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Introduccion

Modo de edicion, usuarios y
preferencias personales

Organizacién de contenidos
Editores visuales y paginas Web
Flujo de trabajo

Caso practico: Manual de usuario

Edicion avanzada



Introduccion

« Gestor de contenidos: Sistema para mantener
sitios Web utilizando como herramienta de trabajo
un Navegador Web
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 Plone: Gestor de contenidos OpenSoftware

- Enfocado a los contenidos/documentos
Edicion de las paginas en tiempo real

- Multilenguaje

- Enfocado a la usabilidad (W3C)

- Flujo de trabajo (Publicacion)

- Histdricos y versionado de contenido

- Motor de busqueda integrado



Introduccion — Zonas de un Portal

Mapa del Sitio  Accesibilidad Contacto
I ] O I Buscar en el Sitio <. Buscar
[ sclo en la seccidn actual

Inicio Users MNews Ewents
2 Pedro Mi Carpeta Salir

Usted esta aguit Inicio

MNavegacian « Febrero 2008 =
iBienwvenido! Ha iniciado la sesian. Lu Ma Mi Ju Vi S& Do

(3 Users

£ News Curso de Diseno de Sitios Web Basados en 1 2 3

3 Events Gestores de Contenido (CMS) de libre distribuciéon 4 5 6 7 8 9 10
por pauline — Ultima modificacién 17/02/2008 19:53 11 12 13 14 15 16|17
Afo 2008, gestor de contenido Plone 18 15 20 21 22 23 24
También disponible en modo presentacian. .. 25 26 27 28 29

Probemos este gestor de contenido
Enviar esto Imprimir esto

El Plone® CMS — Sistema de Gestidn de Contenidos de Fuentes Abiertos es ® 2000-2008 por la Fundacion Plone v otros.

Plone® v &l logo de Plone son marcas registradas de la Fundacion Plone Distribuido bajo la Licencia GHL GPL

Hecho con Plone  XHTML valide  CS55 walida  Seccion 508 WCAG
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Introduccion — Zonas de un Portal

Mapa del Sitio Acceﬂilidad Contacto

|Eh.|scar en el Sitigg ||"-k Eluscar|
[ scloen Iarsecciufun actual
Inicio Users 2 Mews Ewents
2 Pedro Mi C@peta Salir
Usted esta agur: I|'|i-:i-3

MNavegacian « Febrero 2008 =
iBienwenida! Ha iniciado la sesian. Lu Ma Mi Ju Vi S& Do

(3 Users
£ News Curso de Diseno de Sitios Web Basados en 1 2 3
(3 Events Gestores de Contenido (CMS) de libre distribucion 4 5 6 7 8 9 10
7 por pauline — Ultima modificacidn 17/02€Y08 19:53 11 12 13 1915 16 |17
Afno 2008, gestor de contenido Plone 18 19 20 21 22 23 24
También disponible en modo presentacian. .. 25 26 27 28 29

Probemos este gestor de contenido

Enviar esto — Imprimir esto —

El Plone® CMS — Sistema de Gestidn de Contenidos de Fuentes Abiertos es ® 2000-2008 por la Fundacion Plone v otros.

Plone® v &l logo de Plone son marcas registradas de} I@dacién Flone Distribuido bajo la Licencia GNU GPL

Hecho con Plone  XHTML valide C55 walida  Seccion 508 WCAG



Introduccion — Zonas de un Portal

1.Logotipo e Segun el usuario y los
permisos que posea,
aparecen controles extra

] en cada una de las zonas.

2.Secciones globales

[ 3.Barra de navegacion

4.Acciones del sitio .« El 4rea de contenido
5.Buscador contendra multitud

. . controles si el contenido
6.Acciones de usuario es editable por el usuario.

/.Portlets izquierdos

8.Area de contenido
9.Portlets derechos
10.Pie

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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= Infarmacidn general
Bienvenida
Historia y actualidad
Informacién y noticias
Calendaric Académica
Imagen Corporativa
Diirectorio
La Universidad en
directo
Equipa de Gobierna
Organos Generales
Infraestructuras
Plan Estratégico
Maormativa académica
La US en cifras

.CEntros ¥

Departamentos

= Acceso y Estudios

= Postgrado y Doctorado

.InvEstigacio'n ¥ Trans.

Tecnal,

= Biblioteca

" Sociedad y empresa

o Extension Univ., Cultura

v Deporte

o Relacion

internaciongles

o Servicios ffla
Comunidad Uniwv,

o CEstidn y
Administracidn

= Universidad Virtual

UTILIDADES

=Correo

=Foros

=Consulta

=Tablén de anuncies
=Directorioc
=Universidad virtual

DESTACAMOS

Automatricula | &'il

Master
2008-2009 d

P s )

Ensefianza %

va: | WE TR WaCEsegt Con

Universidad de Sevilla, C/ 5. Fernando, 4, C.P.

UNIVERSIDAD B SEVILI

Informacion general

Introduccion — Adaptacion al Portal Institucional

O%Ihsm: Texto EnP&EIInsﬁmcinnal « | . buscar

- Directoria “Indice -~ Accesibj

= Ayuda
===

Estds en: Inicia —

contenidos | |wisualizar || editar|| conr'igiran

" Texto: s A

acciones v | mostrar | agregar 3 carpeta | estado: publicado =

Informacion General

O Bienvenida

Texto de Bienvenids 3 la Universidad de Se

@ Historia y actualidad

Historia de [z Universidad de Sevilla
@ Informacién y noticias

Informacisn sobre anuncios, convocatonas, Congresos, agends, actos y jornadss, resumenes de prensa y

boletin informativo.

B Calendario Académico
Periodo lectiva y fechas de comienzo y finalizacidn de las clases

@ Imagen Corporativa

Archivos gue companen |3 imagen corpoj
@ Directorio
Directorio Institucional y personal de la §
@ La Universidad en directo

Imigenes tomadas desde diferentes cf olocadas el pus  escuelas de |z Universidad de
Se

ER
B Equipo de Gobierno
Acceso a la informacién relacionads con el eqUi
@ Organos Generales
Acceso 2 los diferentes Organos Generales de la Universidad de Sevilla
@ Infraestructuras
Informacidn sobre las infraestructurss de is Universidad de Sewvilla
@ Plan Estratégico
Pizn estratégico de iz Universidad de Sevilla
@ Neormativa académica
Informacidn sobre |a normativa académica vigente.
@ La US en cifras

Datos estadisticos de /3 Universidsd de Sevilla. Acceso a los Anuarios.

uso Aviso Legal Copyright UNI>Ersia
willa, Espafia. Centralita exterior: 354551000




Introduccion — Navegadores Web

Internet Explorer:

x Version 6: Viene por defecto con Windows XP
<« Version 7: Windows XP/Vista
«/ Version 8: Windows XP/Vista/Windows 7

* Firefox: <\
«/ Windows -
«/ Linux Se recomienda tenerlo
. Chrome siempre instalado Firefox para
evitar incompatibilidades
x Windows
« Safari: www.mozilla.org
«/ Windows

Q/ Mac

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Modo de edicidn

Usuarios

Preferencias Personales



Modo de edicion

« Entrada en el Portal oculta por motivos de
seguridad

« Utilizar el sufijo login_form:

http://www.us.es/login form

= e Es]

-~ = || http://idolo.dte.us.es:9677/us/login_form v | ¥4 | X || Live Search 2 vl
‘ s P 9
= . . »
oo [u}' Universidad de Sevilla l l M » B v o= v |2k Pdgina v { Herramientas v

UNIVERSIDAD B SEVILLA

| =

us

Estds en: Inicio
\ Por favor, identifiquese

\ Para aceder a esta parte del sitio, necesita identificarse usando su nombre y contrasefia

Si ha olvidado su contrasefia, Haga clic aqui para recuperarla .
— Detalles de la cuenta

Nombre de Usuario

Les nombres de usuario y las contrasefias son sensibles a la capitalizacidn, asegirese que |a tecla de bloqueo de mayisculas ('caps lock) no

Tras identificarse

Sensible a |z capitalizacidn, aseglrese de que |z tecla de maylsculas no estd habilitada

hay que utilizar S
CTR+ F5 No olvide carrar su sesidn o salir de su navegsdor cuando hays terminado.
e n a |g u nOS [T ] o RN WIC T WiCEeet  Condiciones deuso  Aviso Legal  Copyright UNI>Ersia

Universidad de Sevilla, C/ 5. Fernando, 4, C.P. 41004-5evilla, Espafia. Centralita exterior: 354551000

navegadores _

e Internet | Modo protegide: activado ®100% - 1 O

UNIVERSIDAD B SEVILLA




Modo de edicion

Tras identificarse en el sistema

« Pagina principal inmutable
« Paginas secundarias: Indican el usuario

e Paginas editables con marco de edicion alrededor

en color verde

- Pestanas de edicion

- Menus de control

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Modo de edicion — Usuarios

UNIVERSIDAD B SEVILLA

1

iantes

PDI

PAS

O%Busca: En Portal Institucienal

Accesibilidad

Directorio

indice
-

Ayuda

Texto: aa Al
-

= Informacid
Bienvenida,
Informacidn y
Corporativa..,

storia y actualidad,
Moticias, Imagen

= Centros y Departamentos
Centros propios, Centros adscritos,
Otros centros, Departamentos...

= Acceso y Estudios
Primer y Segunde Cicle, Tercer Cicle
v ensefianzas propias, Profesores..,

)

MENU PRINCIPAL

= Infarmacién general

Informacion general

Estas en: Inicio —

Directorio

= Sociedad y emp
Servicios a las e
de base tecnoldg

= Extensidn Univ.
Actividades y cu
i taria, Ac

= Investigacién y Trans, W
Plan propie de Investigacidn,
CITIUS, OTRI, CNA,.,

= Biblioteca

Catalogo general, Recursos,
Servicios en linea, Salas de estudia,

Bienveniga

formacion General

Historia y actualidad

Informacién y noticias

Calendario Académico

Imagen Corporativa
Directario

La Universidad en
directo

Equipe de Gobierna

Organos Generales

Fondo Antigua,

®  Plazas en las Escuelas Infantiles Universidad ... (02/02/2008)
® Resclucidn de la Convocateria de Materiales en ... (26/01/2009) Autom
®m  Apertura Aulas TIC (informatica) (23/01/2009)
®m  Conwvocateria Programa SICUE 2003-10 (22/01/2009) Mas
e 2008-
4 Administracion Portatiles
_' - Eleairdnica E Prainscripoian ; Alumnos Enseii

i K..ﬁl‘; WS‘:’:";“ wxuu-ﬁ Condiciones de

Universidad de Sevilla, ©f 5. Fernande, 4, C.P,. 41004-5g

Trfrasstructuras

UNIVERSIDAD B SEVILLA

tudiantes

Informacion general

@ Bignvgnida

stario-Anonimo

@ Historia y actualidad

orig ae iz Unive a

@ Informacion y noticias

O%Busca: En Pertal Institucional

®PDI @ pPAS Diirectorio Indice Accesibilidad Ayuda Texto: 2 & A
= —a -

g vog ey - |

MENU PRINCIPAL

2 Alejandro Carrasco  preferencias  deshacer  salir

® Informacién general

Bienvenida
Historia y actualidad
Infarmacién y noticias
Calendarie Académice a
Imagen Corporativa
Directorio
La Universidad en
directo
Equipa de Gobierno
Grganes Generales
Infraestructuras
Plan Estratégica
Mormativa académica
La US en cifras
o Centros y
Ciepartamentos
mAcceso y Estudios
# Pgstgrade y Doctorado a
.Inv&stigacio'n‘(Trans.
Tecnal.
= Biblioteca
" Saciedad y empresa o
o Extensién Univ., Cultura
v Deporte
JRelacienes
internacionales
Servicios a la
Comunidad Uniwv.
2 Gestidn y
Administracidn

Informacion General

Bienveni

Usuario.identificado

Historia y actualidad

Imagen Corporativa

Archivos gue componen Ia imagen corporaliv:

Directorio

Equipo de Gobierno
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Modo de edicion — Usuarios

Usuario identificado
UNIVERSIDAD B SEVILLA O%Bm: [Texta | |En Portal Institucional

® Estudiantes @ POI @ PAS
l I ' Informacion general

MEMNL PRINCIPAL 2 Alejandro Carrasco  preferencias  deshacer  salir

Directorio Indice Accesibilidad Awuda Texto: a &4
- e

sl s T i

= Informacian general Estds en: Inicio —
Bienwvenida
Histaria y actualidad Informacion General

Informacidn v noticias

Barra de herramientas personales

Navegacién anénima
LEIEJI‘RSIDED B S]..‘"il"']'] IA O%Busca': |Tm€tu | En Paortal Institucional -

2 ® Estudiantes ® PDI @ PAS
l I ! Informacion general
MEMNU PRINCIPAL Estas en: Inicio —

® Informacién general

Bisnvenida Informacion General
Histaria ¥ actualidad

Drirectorio Indice Accesibilidad Ayuda Texto: a & A
- -y

sl s Py

Informacidn y noticias O Bienvenida

Calendaric Académico

13



Preferencias personales

Preferencias personales accesibles desde preferencias

«// Nombre completo
«/ Correo electrénico
X Localizacién

x ldioma

X Biografia

x Pagina personal

+/ Editor de contenido

«/ Editor externo

x Listado en busquedas

+/ Edicién de nombre cortos

x Foto ,

UNIVERSIDAD B SEVILLA



Preferencias personales — Detalles

 Editor de contenido: Editor visual para la
composicion de paginas Web desde el navegador

- Kupu: Editor simple y cercano a usuarios con
experiencia en HTML y gestores de contenidos

- FCKEditor: Editor parecido a los procesadores de
texto como Word y Openoffice

Se recomienda utilizar FCKEditor

 Editor externo: Usuarios avanzados que quieran
conectar directamente un editor con el Portal.
Ejemplo: editar las paginas con DreamWeaver
directamente

« Edicion de nombres cortos: Usuarios avanzados
gue quieran editar el URL con el que se anade el
contenido

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Organizacion de contenidos
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Organizacion de contenidos — Edicion

Durante la edicidn, el area de contenido aparece
enmarcada.

Solo aparece el marco en aquellas
paginas en las que tengamos
asignados permisos de edicién

Todos los controles de edicion se situan en la parte
superior del marco de edicién

Existen dos tipos de controles:

- Pestanas de edicion: contenidos,visualizar, editar,
propiedades, compartir, etc.

- Menus desplegables: acciones, mostrar, agregar,
estado, etc.

17



Organizacion de contenidos — Edicion

e (COmMo localizar la ubicacidon de edicion?
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- Desde el menu principal
- Desde el mapa del sitio
- Desde preferencias personales: Pestana ver

Buscador interno

Mejor opcidn: agregarlo en los
favoritos del navegador

18
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Organizacion de contenidos — Edicion

UNIVERSIDAD b SEVIL

|8t

® Informacian general

o CENtros y
Diepartamentas

macceso y Estudios
= Postgrade v Doctorado
Programas Oficiales
Titules Propios
Citros cursos de
postgrado
.InvEEtigaci-:'-n v Trans,
Tecnel.
mBiblicteca
mSociedad v empresa
.E-rtenﬁi-:'-n Uniw., Cultura
v Deporte
.Relacinnez
internacienales
o Jervicios a la
Comunidad Uniw,
o Jestidn y
Administracidn
® Uniwversidad Wirtual

UTILIDADES

=Correc

=Foros

=Consulta

=Tablén de anuncios

mMirmebaria

#® Estudiantes

Postgrado y Doctorado

®PDOI @ PAS

idad Ayuda

Texto: a & A

3l Institucicnal

MEMNU PRINCIPAL

= A — 2 Alejandro Carrasca  preferencias  deshacer salir
E5£5 en: Inicioc —
contenidos || wisualizar || editar || propiedades || compartir

acciones = | mostrar agregar a carpeta«

/

Acciones del documento

Jltima modifica

O Programas Oficiales de Postagrado

" | Vista del documento

® Programas de Doctorado con mencién de calidad

@ Titulos Propios Contenido agregable

B Masters en esta ubicacidn

B Expertos

[H Postgrado y Doctorado

[ Centro de Formacion Permanente / Formacion empresas

estado: publicado +

ion 30/07,/2008 09:34 Histarico

Estado de
revisidn
del documento

19



Organizacion de contenidos — Carpetas

« Similar a la organizacidén de los documentos en el
disco duro del PC: Carpetas que contienen carpetas
o archivos
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« El contenido se organiza carpetas y objetos de
contenido:

Para ver el contenido de una carpeta hay que utilizar
la pestana “Contenidos”

- En las carpetas se pueden anadir diferentes tipos de
contenido.

- Cada uno tiene una funcién diferente y una
presentacion en el navegador diferente.

- Clave: Es importante escoger un tipo adecuado para
la informacion que se desea almacenar

20



Organizacion de contenidos — Carpetas

« Cada contenido anadido tiene las siguientes
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propiedades:

- Vista
- Estado de revision
Categoria

- Metadatos: Autor, fecha de publicacién, fecha de
expiracion, colaboradores, derechos de autor

- Propiedades de mejora visual

21



Organizacion de contenidos — Carpetas

 Ejemplo: Como agregar un archivo PDF

— Caso 1: iColoco el archivo PDF en el Portal?

- Caso 2: iColoco el archivo PDF en el Portal y anado
una pagina Web con un enlace indicando el archivo
PDF que he anadido?

« Caso 1: Simplemente anado el archivo en un paso

« Caso 2: Anado dos objetos en una carpeta:

— Archivo PDF

- La pagina explicativa que enlaza el PDF construida

directamente desde el navegador

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Organizacion de contenidos — Tipos de contenido

Directorio Indice Accesibilidad Avuda Texto: aa A
57-._ - —aa - B _.._; 1

25 Usuariol pl'efereni:j/ deshacer salir

edades || compartir

traducir a = | acciones w| mostrar *| agregar item + | estado: privade v
-mE|""-;|"E'|";'i':."';:'u .......... ]
[7) carpeta = =
&h enlace
[E evento
EI imagen

|:_§'| noticia

ima modificacien 09/02/2009 13:40 [§ pagina
plone |“_|1:a|:-|-:-n

restringir..

Il

ir Grupo Partal — Wtima modificacion 09

n de Obras, Servicios ¥ Suministros

Jltirma modificacion 09/02/2009 13:41

modificacion 09/02/2009 13:41
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Organizacion de contenidos — Tipos de contenido

 Solo aparecen aquellos tipos para los que tengamos
permiso.
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* Tipos de contenido:

- Archivo: Datos binarios

- Carpeta: Organizar el sitio Web

Enlace: Url externa

- Evento-Calendario

- Imagen: Para incluirla en paginas

- Pagina: El mas utilizado

- Noticia: Utilizado en tablones de anuncios
- Tablon: Tabldn de anuncios

 Con los 5 marcados en rojo se puede componer
cualquier tipo de Pagina

24



Organizacion de contenidos — Agregar contenido

Pestanas con
datos del objeto

— I
_— T

§ ~

contenidos || visualizar || editar || propiedades || compartir|| sindicacion

i

acciones ¥ | mostrar v | agregar item v | estado: privado

Editar Carpeta =
Marcas de iltims .
) obligatoriedad S IHITE MEEIESEian Harba/slin= 2 e
Una carpets gue puede contener o
Titulo m 4
Pruebas
Descripcion
Jna breve descripcion del contenida.
Carpeta de pruebas para el curso .
-
guardar|| .cancelar

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Organizacion de contenidos — Gestion

La gestion se realiza en la pestana contenidos

Listar el contenido

Reordenar objetos
Copiar, pegar y cortar:

Agregar carpetas para organizar el contenido

Utilizar la barra de navegacién para determinar
la ubicacién del contenido

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Organizacion de contenidos — Gestion

« Ejemplo de reordenacion de contenido: pulsar
el botdn derecho del ratén en una fila y sin soltarlo
mover el ratdén

contenides || visualizar || editar || propiedades || compartir || sindicacidn

acciones « | mostrar | agregar item « | estado: borrador publica -
0 Postgrado y Doctorado =
[ titule tamafio meodificado estado orden
20/08/20035
[ % Doctorade Europeo i kB =meme Erivado
10:56
20/08/2005 .
[ &} Programas doctorado 1 kB = Privado
10:56
20/08/2
[ &} Masters 1 kB =0/08/2003 Privado
10:57
30/08/20035 .
[ &% Otros cursos de postgrado i kB _:I:I - Privado
30/08/2005 .
[ &% Expertos 1 kB Privado
10:57
20/08/2005 .
[ 1§ Postgrado y Doctorado 0 kB _i-lEI - Privado
20/07 /2008
[ [& postgrado y Doctorado i.1 kB Y Publicado
05:24
B [ JIProgramas oficicales de postgrada ) ke i4/05/2008 publicado
2007 -08 15:37
B CProgramas oficicales de poastgrado L kB 14/05/2008 oublicado
200&8-09 15:56
| c|:-|:|iar|| cu:urtar” rennmhrar” Eliminar” rennmhrar” Eliminar” cambiar estade

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados

Composiciéon de paginas Web



Editores Integrados

Algunos tipos de
T contenido admiten

s o e s et composicion de texto
Et;gir:a principal | I i b re .

= — Pég inas
= - Noticias

(fo=wmezuami masas ) - Aparece el editor
B e e visual integrado en el
|} Fomato ~ | Estila i -3 @) Navegador

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados — FCKEditor

Alineacian:
*lzquierda
= Centro
*Derecha

+ Justificado

Deshacer Seleccionar todo

| Ortografia ' | Euscar' !Limpiarfnrmatul

S V: ¢ % B &
=Een d

l Cadigo HTML Il Guardar I |P|ant|||asl

Megrita : [=] Fuente HTML

Y B, 4 U e x TR
@ @ L = &

Subrayado
/‘F ormato N?’él E
- _ Anclas

|ﬂ5'3f'tﬂr o edita | Tablas I Llsta de bolos Cambms de color 1 Edicién en pantalla completa I
imagen
|L|sta numerada Il Estilo II Sangrado I Enlacesintemos
v externos

red

30



Editores Integrados — FCKEditor

e« Controles basicos

<
=
=
=
v/
&
9: _
=
P
=
=
=
Z.
=

1=

- Negrita, Italica, Subrayado » B I

- Alineacién: Izquierda, Derecha,
Centrado, Justificado

Listas numeradas > i—
- Listas de Bolos -
- Sangrado > i=
- Copiar y pegar >
- Rehacer y Deshacer >

31



Editores Integrados — FCKEditor

Pestanas

« Controles bdasicos con
dialogos:

<
=
=
=
v/
&
=l
=
P
=
=
=
Z.
=

= Propiedades de Imag
- Insertar Imagen —» [a..|

- Los dialogos tienen
diferentes pestanas | | [ ver servior

Texto Alternativo *

Se puede seleccionar | J
una imagen existente Vidta Prev /

Larern ipsum dolorsit amet, consectetuer
Anchura | P

en el Portal Web con el wm []°C m/g”f
ura WVivarmus diam purus, cusus a, commodo

bOtén Ver SerV|d0r - lnon, facilisis vitas, nulla. Aenean dictum

lacinia tortor. Munc iaculis, nibh non

Informacion de Imagen Vincuk Cargar Avanzado

. Borde | | iaculis aliquam, orci felis euismod neque, -
—_ ES pOSIble enlazar una sednrnaremassam ris sed welit. Nulla
Esp.Horiz | | pretium mi et Fusce mi pede
| | te: m|:- rid, ullamc rpernec

imagen con una pagina
con la pestana Vinculo ok | |

detrthtmItD
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Editores Integrados — Imagenes

Propiedades de Imagen

Informacion de Imagen Vinculke Cargar  Avanzado

Cargar

Tituko

Size smal © medium full
Descripcion del Documento

Enviar al Servidor

\

Examinar. ..

A

\

|

|
|
|
\
\

\

Cancelar

« Silaimagen esta en
nuestro ordenador hay
que transferirla al
servidor

« La pestana cargar
transfiere la imagen

- Seleccionar la imagen
con el botdn

——— "“Examinar”

- Establecer un titulo

- Transferir la imagen
con el botdn “Enviar al
Servidor”
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Editores Integrados — Enlaces

- Anadir enlace — > &

Vinculo

e Los vinculos hacen
referencia a:

Informacion de Vinculk Destino Cargar  Avanzado

Tipo de vinculo
URL W

- Paginas externas
(ejemplo PT;::bv URL
http://www.boe.es)

- Paginas internas
- Documentos internos }

« Para buscar una pagina
interna utilizar el botén
Ver Servidor e ——————

“er Servidor

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados — Enlaces

Vinculo

_ | Informacién de Vinculo | Destino | Cargar | Avenzsde | | 0

Tipo de vinculo

| URL ]

Protocolo U
|hittp:// [sef|

UNIVERSIDAD B SEVILLA

= FCKeditor - Resources Browser - Windows Internet Explorer EHE|E|
£ | http:/fidolo.dte.us.es:9677fus/fckbrowser fbrowser . himl?field_name =text&Connector =http:/fidolo. dte.us.es:96
- Resource Type @fhibl_ . -
| File | rotecal
"
- [ ] Biblisteca de la Universidad de Sevila Preview - S 1kEB
(2 Members [] FAMA, Catlogo General Preview - 1kB
%% D Recursos-e Preview :':k 1kB
(2] Postarado y Doctorad D Servicios en linea Preview ;':k 1kB
[ Enlaces D Fondo Antiguo v Archivo Histdrico Praview ;':k 1kBE
/ (O] Estudiantes [ ] Salzs de Lectura Preview - A\ 1kB
I | I (1 Estudios [ 7 Salzs de estudio Preview - A, 1kB
Para utilizar % (If::tn:fgc;i:;dmi”im':i [ ] Noticias de 2 Biblioteca Preview - O 1B
correctamente los () Reasiones tsmacio || L] Bbidleca provew: & 0KB
, [C Investigacisn [ ] FUDEPA Preview - &, 1kB
vinculos hay que 23 Potal Insttucional @) Salas de Estudios Preview : A 1B
(2 Personal de Administr B salasestudios Praview - G 119.8kB
C O m p re n d e r I a % W @ salasestudios-chico jpg Preview :':K 829kE
. [Z1 Sociedad
estructura del servidor O it
Centros v Diepartamer
e n C a rp eta S [C] Universidad de Sevills
(3 Avda Upload file in this folder et the tit
‘D Zonade administmu;ic' v | (JCreate New Folder | | pload a new ll[e II;ca n:sin:'r“l.er i e title
&) Internet # 100% -
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Editores Integrados — Enlaces

 Cargar documento:

Vinculo
— Pe r‘m ite tra n Sfe ri r u n Informacion de Vinculke Destino  Cargar  Avanzado
archivo al servidor Web

Examinar...

para que gquede enlazado
en |a propia pégina !]escripc'ﬁn del Decumento |
- No olvidar poner titulo al

documento
- No olvidar la descripcion S & St
para las blsquedas A
- Utilizar el boton: /
Enviar al Servidor — —_

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados — Tablas

e |nsertar tabla

- Es modificable tras insertarla

— Con el botdn derecho: insertar filas, columnas,
cambiar propiedades de la celda

* Insertar tabla desde plantillas

Propiedades de Tabla
s |3—| Anchura: — | I
Columnas: E| |E| piekes W
Aftura: — | pxekes
Tamario de |1—| |_|
Borde: -
. o Esp. eiedas: |1 |
Alineacion: i —
<MNo establecido> Esp. interior |1_|
Tituk: | |
Sintesis: | |
OK | | Cancelr |

Tifllo

_

Fila
Columna

Eliminar Tabla
D Propiedades de Tabla

k

>

=

g Eﬂ* Eliminar Celdas

=3 Insertar cela a b zquierda

5= Insertar ceda a l derecha

ff Dwvidir I8 ceda horizontalmente
T Dwvidir la ceda verticalments

=] Propiedades de Celda
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Editores Integrados

e Controles avanzados

- Edicion a pantalla completa

desfigure la pagina

- Seleccionar todo
- Pegar desde Word

- Buscar
- Buscar y reemplazar

» =5
- Borrar formato: Utilizar cuando se > O
> [
|
Pegar texto sin formato >
> i
> A,

- Edicion avanzada HTML

> Fuente HTML

<
=
=
=
v/
&
=l
=
P
=
=
=
Z.
=
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Editores Integrados — Kupu

« El editor Kupu tiene una botonera mas simple

« Los dialogos también son simples

Lista numerada

Lista de bolos Anclas Tablas Edicion en pantalla completa
! Lista de definiciones I | Codigo HTML '

= :_E = o$ = 9 4 = HTleF‘arrafu Mormal

i
T
Aumentarsangradn | Enlaces externos I
Disminuir sangradn Enlacesmtemns Estlln

Insertar imagen

Alineacion:
« lzquierda
= Centro

«Derecha

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados — Kupu

Insertar Enlace Buscar
home — documentacion ¥y ayuda
% Home (& .. (Parent folder) Beethoven
"7 Carpeta actual {" [& Terminologia utilizada en la Compositor aleman de misica Private
(>3 My recent items & Guia rdpida clasica
'::';'_-‘f-EIementns reciente Gestion de asignaturas Enlace a ancla

' Resumen de funcionalidad ¢ parte superior de la pagina (por defectao) ;I
& [j Beethoven

Manual de ususario

registrar cancelar recargar

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Editores Integrados — Kupu

| Ubicacian actual . | Buscador de imagenes existentes en el sitio Web '

-
Insertar Imagen \ |Buscar
(hnme — documentacion v ayuda — manual de ususario = 1. intrnduccién}
% Home .. [Parent folder) Figura 2. ARadir pagina con texto en (]

Carpeta actual 7 links la carpeta
)My recentitems ¢~ [ Fgura 4. Subcarpetas — —
ot : Ubicacion de
-7 Elementos reciente (™ [§ Fgura 1. Organizacién en C,

la imagen en el texto
(* |3 Fgura 2. Afadir pagina con

{ 626 por 324 )

(" [B Fgura 3. Incluir imagenes e

(-Alineaciénr" lzquierda (= En linea ¢

b

Derecha
Tamafio| Preview (400, 400) |

Texto|Figura 2. Afadir pagina
eguivalente|con texto en la carpeta

(L , (<]
[II:I [III] subir imagen aqui...

5

registrar cancelar recargar

4

i

| Transferr nueva imagen desde el ordenadar I

Colocarimagen seleccionada en el texta '
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Editores Integrados — Notas finales

« Mala practica: No se utilizan las cabeceras

<
=
=
25
v/
M
9: _
-
v
=~
£
=,
Z.
=

« (Donde estd el control de tamano de fuente?

- No se permite el cambio de tamano de fuente para
forzar al usuario a usar cabeceras

- Las cabeceras estructuran el documento
Requeridas por motivos de accesibilidad

Los motores de busqueda de Internet las utilizan para
recopilar informacion semantica de los documentos

« ¢(Por qué nadie las utiliza?

- Porque los usuarios de ofimatica utilizan Microsoft
Word el cual no fuerza su uso.

- Los usuarios abusan de los botones de tamano y tipo
de fuentes
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Editores Integrados — Notas finales

Conclusiones:

* El objetivo del Portal es hacer llegar la informacion

al maximo numero de personas.

— Para ello la informacién debe estar estructurada.
- Deben poder acceder todo tipos de usuarios

- Debe ser facilmente procesada por sistemas externos
para que la informacidn se propague con eficacia

(buscadores, indexadores, titulares, etc)

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Flujo de trabajo

« Todos los objetos estan en un estado de revision

* Inicialmente todos en privado

arial |
L |Ag|'ega|' elemento ¥ | Estado: Privado ¥
Publicar
Enviar para publicacian
] Avanzado...
Publicar
/\‘ Publicado

Retirar

Publicar

Echar atras/ Retirar

Erviar para publicacion

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Flujo de trabajo

— Detalles de la Publicacién

Contenido afectado ) Pa ra pUblicar una
u titule tamafio modificado estado Ca rpeta y todo Su

W | CDPrusbas de Usuarios del Curse | 1 kB 05/02/2009 22:07 | Privado .

—— - contenido hay que
fi fitabmfrc:at:i se intentara modificar el estado de todo el contenide en las carpetas seleccionadas y pu b I ica r d eSd e el
- botén “Cambiar
'jf?:;:’::':t::‘;a; ::c ento serd publicado. Si ne selecciona ninguna fecha, el documento serd ESta d O ! d e Ia peSta ﬁ a

contenidos de una

A ) el carpeta

La fecha en la que expira el documento, Este hard automaticamente el documento invisible a otros a una

(ocha o, 1 o slpe imguns focha, manca Exsiac « Después hay que

2009 v / - MR EEE SR seleccionar la 0pCién
Comentarios “Incluir los items
publicacién. Si selecciona miltiples items, este comentario serd adjuntade = todos ellos, Conten idosn

B -

publicado inmediatamente.
2009 « /1 -

Fecha de Terminacion

Introduzca una brewve descripcidn o algunos comentarios que seranagregados a

Cambiar el Estado

fsigna el nuevo estado para los items seleccionados
{* Sin cambios

(" Publicar

(" Hacer visible

guardar| | wcancelar

UNIVERSIDAD B SEVILLA
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Edicidon avanzada
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Edicion avanzada

 Pestana de propiedades de objetos con los
denominados Metadatos

- Autores
- Colaboradores
- Licencia
- Palabras clave

Editor HTML integrado con cualquiera de los
editores Visuales

« Editor externo: External Editor en www.plone.org o
www.plope.com

« BuUsquedas, carpetas inteligentes y RSS (Por
ejemplo construir un tablén de anuncios)

UNIVERSIDAD B SEVILLA

48


http://www.plone.org/
http://www.plope.com/

	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15
	Página 16
	Página 17
	Página 18
	Página 19
	Página 20
	Página 21
	Página 22
	Página 23
	Página 24
	Página 25
	Página 26
	Página 27
	Página 28
	Página 29
	Página 30
	Página 31
	Página 32
	Página 33
	Página 34
	Página 35
	Página 36
	Página 37
	Página 38
	Página 39
	Página 40
	Página 41
	Página 42
	Página 43
	Página 44
	Página 45
	Página 46
	Página 47
	Página 48

