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IntroducciónIntroducción

● Gestor de contenidos: Sistema para mantener 
sitios Web utilizando como herramienta de trabajo 
un Navegador Web

● Plone: Gestor de contenidos OpenSoftware

– Enfocado a los contenidos/documentos
– Edición de las páginas en tiempo real
– Multilenguaje
– Enfocado a la usabilidad (W3C)
– Flujo de trabajo (Publicación)
– Históricos y versionado de contenido
– Motor de búsqueda integrado
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Introducción Introducción → → Zonas de un PortalZonas de un Portal
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Introducción Introducción → → Zonas de un PortalZonas de un Portal

1.Logotipo

2.Secciones globales

3.Barra de navegación

4.Acciones del sitio

5.Buscador

6.Acciones de usuario

7.Portlets izquierdos

8.Área de contenido

9.Portlets derechos

10.Pie

● Según el usuario y los 
permisos que posea, 
aparecen controles extra 
en cada una de las zonas.

● El área de contenido 
contendrá multitud 
controles si el contenido 
es editable por el usuario.
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Introducción Introducción →→ Adaptación al Portal Institucional Adaptación al Portal Institucional
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Introducción Introducción →→ Navegadores Web Navegadores Web

● Internet Explorer:

– Versión 6: Viene por defecto con Windows XP
– Version 7: Windows XP/Vista

● Firefox:

– Windows
– Linux

● Chrome:

– Windows
● Safari:

– Windows
– Mac

Se recomienda tenerlo Se recomienda tenerlo 
siempre instalado para siempre instalado para 

evitar incompatibilidadesevitar incompatibilidades
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Modo de ediciónModo de edición

Usuarios Usuarios 

Preferencias PersonalesPreferencias Personales
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Modo de ediciónModo de edición

● Entrada en el Portal oculta por motivos de 
seguridad

● Utilizar el sufijo login_form:

http://www.us.es/login_form

Tras identificarseTras identificarse
hay que utilizar hay que utilizar 

CTR+F5CTR+F5
en algunos en algunos 

navegadoresnavegadores
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Modo de ediciónModo de edición

Tras identificarse en el sistema

● Página principal inmutable

● Páginas secundarias: Indican el usuario 

● Páginas editables con marco de edición alrededor

– Pestañas de edición

– Menús de control
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   → Modo de edición   → Modo de edición UsuariosUsuarios

Usuario Anónimo

Usuario identificado
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Modo de edición Modo de edición → → UsuariosUsuarios

Navegación anónima

Barra de herramientas personales

Usuario identificado
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Preferencias personalesPreferencias personales

Nombre completo

Localización

Correo electrónico

Editor de contenido

Idioma

Biografía

Página personal

Editor externo

Listado en búsquedas

Edición de nombre cortos

Foto

Preferencias personales accesibles desde preferencias
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Preferencias personales Preferencias personales →→  DetallesDetalles

● Editor de contenido: Editor visual para la 
composición de páginas Web desde el navegador

– Kupu: Editor simple y cercano a usuarios con 
experiencia en HTML y gestores de contenidos

– FCKEditor: Editor parecido a los procesadores de 
texto como Word y Openoffice

● Editor externo: Usuarios avanzados que quieran 
conectar directamente un editor con el Portal. 
Ejemplo: editar las páginas con DreamWeaver 
directamente

● Edición de nombres cortos: Usuarios avanzados 
que quieran editar el URL con el que se añade el 
contenido

Se recomienda utilizar FCKEditorSe recomienda utilizar FCKEditor
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Organización de contenidosOrganización de contenidos
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → EdiciónEdición

● Durante la edición, el área de contenido aparece 
enmarcada. 

● Todos los controles de edición se sitúan en la parte 
superior del marco de edición

● Existen dos tipos de controles:

– Pestañas de edición: contenidos,visualizar, 
editar, propiedades, compartir, etc.

– Menús desplegables: acciones, mostrar, 
agregar, estado, etc.

Solo aparece el marco en aquellas Solo aparece el marco en aquellas 
páginas en las que tengamos páginas en las que tengamos 
asignados permisos de ediciónasignados permisos de edición
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → EdiciónEdición

Pestañas de edición

Acciones del documento

Vista del documento

Contenido agregable 
en esta ubicación Estado de revisión 

del documento
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → EdiciónEdición

● ¿Cómo localizar la ubicación de edición?

– Desde el menú principal

– Desde el mapa del sitio

– Desde preferencias personales: Pestaña ver

– Buscador interno

Mejor opción: agregarlo en losMejor opción: agregarlo en los
favoritos del navegadorfavoritos del navegador
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Organización de contenidos Organización de contenidos → Carpetas→ Carpetas

● Similar a la organización de los documentos en el 
disco duro del PC: Carpetas que contienen carpetas 
o archivos

● El contenido se organiza carpetas y objetos de 
contenido:

– Para ver el contenido de una carpeta hay que 
utilizar la pestaña “Contenidos”

– En las carpetas se pueden añadir diferentes tipos 
de contenido.

– Cada uno tiene una función diferente y una 
presentación en el navegador diferente.

– Clave: Es importante escoger un tipo adecuado 
para la información que se desea almacenar
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Organización de contenidos Organización de contenidos → Carpetas→ Carpetas

● Ejemplo: Como agregar un archivo PDF

– Caso 1: ¿Coloco el archivo PDF en el Portal? 

– Caso 2: ¿Coloco el archivo PDF en el Portal y añado 

una página Web con un enlace indicando el archivo 

PDF que he añadido?

● Caso 1: Simplemente añado el archivo en un paso

● Caso 2: Añado dos objetos en una carpeta:

– Archivo PDF 

– La página explicativa que enlaza el PDF construida 

directamente desde el navegador
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Organización de contenidos Organización de contenidos → Carpetas→ Carpetas

● Cada contenido añadido tiene las siguientes 

propiedades:

– Vista

– Estado de revisión

– Categoría

– Metadatos: Autor, fecha de publicación, fecha de 

expiración, colaboradores, derechos de autor

– Propiedades de mejora visual
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → Tipos de contenidoTipos de contenido

●s
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → Tipos de contenidoTipos de contenido

● Solo aparecen aquellos tipos para los que tengamos 
permiso.

● Tipos de contenido:

– Archivo: Datos binarios
– Carpeta: Organizar el sitio Web
– Enlace: Url externa
– Evento: Calendario
– Imagen: Para incluirla en páginas
– Página: El más utilizado
– Noticia: Utilizado en tablones de anuncios
– USView: Listado estandar de la Universidad

● Con los 4 marcados en rojo se puede componer 
cualquier tipo de Página
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Organización de contenidos Organización de contenidos → → Agregar contenidoAgregar contenido

Marcas de 
obligatoriedad

Pestañas con 
datos del objeto
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Organización de contenidos Organización de contenidos → Gestión→ Gestión

La gestión se realiza en la pestaña contenidos

● Listar el contenido
● Reordenar objetos

● Copiar, pegar y cortar:

● Agregar carpetas para organizar el contenido

Utilizar la barra de navegación para determinar Utilizar la barra de navegación para determinar 
la ubicación del contenidola ubicación del contenido
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Organización de contenidos Organización de contenidos → Gestión→ Gestión

● Ejemplo de reordenación de contenido: pulsar 
el botón derecho del ratón en una fila y sin soltarlo 
mover el ratón
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Editores visualesEditores visuales

Composición de páginas WebComposición de páginas Web
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Editores VisualesEditores Visuales

● Algunos tipos de 
contenido admiten 
composición de texto 
libre:

– Páginas
– Noticias

● Aparece el editor 
visual integrado en el 
Navegador
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Editores VisualesEditores Visuales

Editor Recomendado: FCK

Editor simple: Kupu
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Editores Visuales Editores Visuales → → EnlacesEnlaces

Para utilizar 
correctamente los 
vínculos hay que 
comprender la 
estructura del 

servidor en carpetas
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Editores Visuales  Editores Visuales  → → ImágenesImágenes

● Información de la 
imagen: Tomar 
imagen del servidor

● Vínculo: Enlazar la 
imagen con alguna 
página

● Cargar: Colocar nueva 
imagen en el servidor

● Avanzado
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Editores Visuales  Editores Visuales  →   Enlaces con Kupu→   Enlaces con Kupu
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Editores Visuales  Editores Visuales  →   Imágenes con Kupu→   Imágenes con Kupu
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Editores Visuales  Editores Visuales  → →  Estructura del documento Estructura del documento

● Mala práctica: No se utilizan las cabeceras
● ¿Donde está el control de tamaño de fuente?

– No se permite el cambio de tamaño de fuente para 
forzar al usuario a usar cabeceras

– Las cabeceras estructuran el documento
– Requeridas por motivos de accesibilidad
– Los motores de búsqueda de Internet las utilizan para 

recopilar información semántica de los documentos
● ¿Por qué nadie las utiliza?

– Porque los usuarios de ofimática utilizan Microsoft 
Word el cual no fuerza su uso.

– Los usuarios abusan de los botones de tamaño y tipo 
de fuentes
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Editores Visuales  Editores Visuales  → Composición→ Composición

Conclusiones:

● El objetivo del Portal es hacer llegar la información 

al máximo número de personas. 

– Para ello la información debe estar estructurada.

– Deben poder acceder todo tipos de usuarios

– Debe ser fácilmente procesada por sistemas externos 

para que la información se propague con eficacia 

(buscadores, indexadores, titulares, etc)
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Flujo de trabajoFlujo de trabajo
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Flujo de trabajoFlujo de trabajo

● Todos los objetos están en un estado de revisión
● Inicialmente todos en privado
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Flujo de trabajoFlujo de trabajo

● Para publicar una 
carpeta y todo su 
contenido hay que 
publicar desde el 
botón “Cambiar 
Estado” de la pestaña 
contenidos de una 
carpeta

● Después hay que 
seleccionar la opción 
“Incluir los ítems 
contenidos”
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Edición avanzadaEdición avanzada
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Edición avanzadaEdición avanzada

● Pestaña de propiedades de objetos con los 
denominados Metadatos

– Autores
– Colaboradores
– Licencia
– Palabras clave

● Editor HTML integrado con cualquiera de los 
editores Visuales

● Editor externo: External Editor en www.plone.org o  
www.plope.com

● Búsquedas, carpetas inteligentes y RSS (Por 
ejemplo construir un tablón de anuncios)

http://www.plone.org/
http://www.plope.com/
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